Capacitacion a funcionarios
de Municipalidades - ZMT




Resefa remision de expedientes de concesiones

Parte 2 Flujograma de Revision Integral de Expediente.

Parte 3 Plataforma de revisién de Expedientes

Parte 4 Cambios

Requisitos de los tramites.

Parte 6 La prdérroga de las concesiones, con y sin
explotacion turistica, sin construccion de obras.

Parte 7 Consultas
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10:40 am a 10:25 am

Antonio Farah. Resefia remision de expedientes de
concesiones. Flujograma de Revision Integral de Expediente.
Procedimiento interno de tramite. Plataforma de revision de
Expedientes. Cambios

Rosibel Urena. Requisitos de los tramites. Verificacion de
oficio por parte el ICT

Monikha Cedeflio. Documentos para tramites, requisitos y
fundamento legal.

Marlene Marenco. La prorroga de las concesiones, con y sin
explotacion turistica, sin construccion de obras.

Consultas



Antecedentes




Informe de Auditoria Interna Al-C-02-2019

Criterio técnico de la Unidad de Planificacion

Manual de Procedimiento Institucional




Se entrega OR/OC Coémo lo haciamos:

Medio entrega ICT: Fisico «Municipalidad otorga la concesioén
«Conforma un expediente de tramite

«Remiten expediente fisico a OR
Inicio del Proceso: OR/OC .Inicia el proceso de revision...

Envio: Correo certificado - ¢-

Ingresa a Plataforma de Revision
SIREXC-ZMT-6043

La secretaria de Planeamiento ingresa expediente e inicia el procedimiento

UIZMT - Asesoria Legal - Gerencia - acto de aprobacion o improbacion



HACIA DONDE VAMOS

Mejora en controles de
tramites de revision de
expedientes

Trazabilidad del
tramite

Sistematizacion Universalizacion de
de la informacion la informacion de

LMT



hacia donde vamos..
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INGRESO ENTREGA INICIO PRESENTACION PLATAFORMA INGRESO TRAMITE
Se habilita El medio de El procesoinicia Llegaa OR/OC  SIREXC-ZMT- Secretarias Planez:ﬂento
plataforma para entrega al ICT, por OR/OC por medios 6043 OR/0OC UIZMT
las OR seré. fi§ico/ digitales Version 2.0 Asesoria Legal
digital (-¢) Gerencia

Plazo de 30 dias naturales... los sabados, domingos y dias feriados cuentan en el plazo..
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FLUJIOGRAMA

Oficinas Regionales

Planeamiento / UIZMT
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Instituto Costarricense de Turismo
Manual de Procedimiento para Revision de Expedientes de Concesidn
de la Zona Maritimo Terrestre
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Institute Costarricense de Turismo
Manual de Procedimiento para Revision de Expedientes de Concesion

de la Zona Maritimo Terrestre
C)} Revision Legal de Expedientes de Concesiones ICT-ZMT-03
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Procedimiento
Interno del tramite
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Recibe el expediente de la Municipalidad y realiza proceso de

admisibilidad del expediente y traslada expediente al Coordinador.

Asigna el expediente al Ejecutivo de Turismo

Coordina y realiza la inspeccion de campo, prepara informe, ingresa

informacidn al sistema sirexc y traslada al Coordinador

Revisa el informe, continua con tramite de aprobacion y remite el

expediente al Departamento de Planeamiento.

Remite expediente fisico al Departamento de Planeamiento en

Oficinas Centrales



M. SECRETARIA
® <
& * ¥ Recibe el expediente y lo Traslada al coordinador

COORDINADOR
Asigna el expediente al Ejecutivo de Turismo

EJECUTIVO TURISMO 2

Realiza estudio del expediente ingresando al sistema sirexc la informacidn requerida,
segun requisitos establecidos para cada tramite, emite informe técnico y traslada al

coordinador.
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COORDINADOR
Revisa el informe tecnico
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JEFATURA DEL PROCESO

Revisa la informacidén ingresada el sistema SIRECX y el informe técnico y lo remite a la

op ojuawelieda

Asesoria Legal




SECRETARIA

Recibe el expediente de Planeamiento y lo traslada al Asesor Legal

ASESOR LEGAL

Asigna el expediente al Ejecutivo de Turismo 2

ABOGCADO ANALISTA

Realiza el estudio de expediente ingresando al sistema SIRECX la
informacién relativa al tramite, prepara el informe legal

JEFATURA

Revisa y valida el reporte firmando oficio para Gerencia
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SECRETARIA

Remite informe legal a Gerencia General, aprobado o a aclaracion

Act

municipal, caducidad, segun sea el caso.




SECRETARIA

Recibe los informes técnico y legal y lo traslada al Gerente.

GERENTE GENERAL

De existir observaciones en los informes técnico y legal, firma oficio para
notificarlo a la Municipalidad otorgando un plazo de 20 dias para su

cumplimiento.

SECRETARIA

Notifica a la Municipalidad oficio firmado por el Gerente junto con informes

técnico y legal, remitiendo el expediente a Planeamiento.

GERENTE GENERAL

De proceder la aprobacién del tramite, firma resolucion de aprobacidn

SECRETARIA

Notitica a Municipalidad resolucién de aprobacién y remite expediente a

Planeamiento.
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De proceder la denegatoria de aprobacion del tramite, firma resolucién denegando, otorgando 3
dias para presentar recursos ordinarios de revocatoria con apelacion.

1. De no presentarse recurso procede ingresa resolucidn al sistema y remite expediente a
Planeamiento.

2. En caso de recibir recurso contra resolucion de denegatoria lo traslada al Gerente General para

su resolucién.

Resuelve recurso de revocatoria y traslada el recurso de apelacién a la Junta Directiva.

Notifica a la Municipalidad y recurrente la resolucién de recurso de revocatoria y traslada

expediente a Junta Directiva

Notifica a Municipalidad recurrente la resolucion del recurso de apelacion y remite

expediente a Planeamiento.




SIRECX-ZMT-6043




CAMBIOS

Digitalizacion, unicidad en la comunicacion



Envio de expedientes

La Municipalidad debera remitir los expedientes
en forma digital a las direcciones electronicas de
los funcionarios de la Oficina Regional respectiva

a partir del

1de mayo 2021

Contactos de las Oficinas Regionales
Jefatura Lic. Jorge Retana Navarro
jorge.retana@ict.go.cr




Guanacaste

Oficina Regional ICT

Todos los expedientes deberan ser
remitidos a esas direcciones
electrdnicas

Coordinador

Ejecutivo
Turismo

Secretaria
Ejecutiva

Walter Torres Meléndez
e walter.torres@ict.go.cr

e 2666-29/6

Sergio Rodriguez Santana

e sergio.rodriguez@ict.go.cr
e 20666-297/6

Melissa Montiel Villalobos
e melissa.montiel@ict.go.cr
e 2666-2976



mailto:walter.torres@ict.go.cr
mailto:walter.torres@ict.go.cr
mailto:walter.torres@ict.go.cr

Puntarenas

Oficina Regional ICT
Puntarenas e Islas
Todos los expedientes deberan ser

remitidos a esas direcciones
electrdnicas

Coordinador

Ejecutivo
Turismo

Secretaria
Ejecutiva

Ernesto Ruiz Rios

e ernesto.ruiz@ict.go.cr
e 2661-0337

Juan Luis Chaves Vega

e juan.chaves@ict.go.cr
e 2661-0337/

Leidy Vargas Artavia
e leidy.vargas@ict.go.cr
e 2661-0337/



mailto:walter.torres@ict.go.cr
mailto:walter.torres@ict.go.cr
mailto:walter.torres@ict.go.cr

Puntarenas

Oficina Regional ICT
Pacifico Medio - Quepos
Todos los expedientes deberan ser

remitidos a esas direcciones
electrdnicas

Coordinador

Ejecutivo
Turismo

Secretaria
Ejecutiva

Pedro Gonzalez

e pedro.gonzalez@ict.go.cr
o« 2777-4221

Mirta Molina
e mirta.molina@ict.go.cr
o« 2777-4221

Mery Salazar

e mery.salazar@ict.go.cr
e 2777-4221



mailto:walter.torres@ict.go.cr
mailto:walter.torres@ict.go.cr
mailto:walter.torres@ict.go.cr

Puntarenas Seao Corpeles

Coordinador
e pedro.gonzalez@ict.go.cr

Oficina Regional ICT
o« 27/77-4221

Pacifico Sur

Todos los expedientes deberan ser

remitidos a esas direcciones

electrénicas Ejecutivo Mirta Molina

ey e mirta.molina@ict.go.cr

e 2777-4221

Secretaria Sonia Guzman

Ejecutiva e sonia.guzman@ict.go.cr
e 2/89-7739



mailto:walter.torres@ict.go.cr
mailto:walter.torres@ict.go.cr
mailto:walter.torres@ict.go.cr

Carol Whittingham Moya
e carol.whittingham@ict.go.cr

Limon . 27581008

Coordinador

Oficina Regional ICT

Todos los expedientes deberan ser

remitidos a esas direcciones .
electrénicas Secretaria Kanieth Guido Espinoza

Ejecutiva e kanieth.guido@ict.go.cr
e 2/58-0983



mailto:walter.torres@ict.go.cr
mailto:walter.torres@ict.go.cr

Notificacion del ICT

La notificacion del resultado del
tramite por la Gerencia General se .
hara mediante un solo oficio remitido -
desde una direccion institucional }

-

comunicado.ICT-ZMT@ict.go.cr



mailto:Comunicado.ICT-ZMT@ict.go.cr

Envio de la notificacion del ICT

a las Municipalidades

Los comunicados se remitiran a tres
direcciones de correo de |la
Municipalidad:

e Alcalde
e Secretaria del Concejo
e Encargado del Departamento de ZMT

Llenar formulario

https://forms.gle/jPVIU6QsMmW6EmbZHU9




Respuesta a Gerencia General

La respuesta en el plazo de los 20 dias se
hara directamente a la Gerencia de ICT,
quien canalizara a lo interno o que
corresponda.

olga.espinoza@ict.go.cr
mary.astua@ict.go.cr

rafael.soto@ict.go.cr
alberto.lopez@ict.go.cr
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12/03/2021
G-0506-2021

Sefiores:
Concejo Municipal

Municipalidad de Osa. Puntarenas

Estimados sefiores:

Gerencia General

La Gerencia General del Instituto Costarricense de Turismo. le comunica las observaciones detectadas en el
proceso de revision del tramite de concesion a nombre de CABINAS ESTRELLA DEL MAR I TDA. codigo
605380, mismas que deberan ser subsanadas para proceder con el aval institucional.

OBSERVACIONES DE ORDEN LEGAL

Solicitud de concesion (RL)

Avalao (RL)

Inspeceion de campo ICT (RL)
Certificacion del expediente (RL)
Contrato de concesion (RL)

Acuerdo del Concejo Municipal (BRL)
Otras obligaciones legales (BL)

DEBE AUTENTICARSE

FkEk S.‘ID FkEE

VERIFICAR Y CORREGIE IRREGULARIDADES IN SITU

FEEE S.‘ID *kEE

CORREGIE. DATOS DEL SOLICITANTE. CONTRATO NO ESTA FIRMADO.,
CORREGIR LOS DATOS DE LA DECTARATORIA DE APTITUD TURISTICA
CORBREGIR. DATOS DEL SOLICITANTE. COBRREGIR DATOS DE LA PARCELA

F ki S."D EEE S 2

Solicitud de Prorroga (RL) b aiit ) B B
Garantia de ejecucion - Proyecto explotacion GARANTIA DE CUMPLIMIENTO VENCIDA, GARANTIA DE CUMPLIMIENTO
turistica PROXIMA A VENCER

OBSERVACIONES DE ORDEN TECNICO

Planoc catastrado (RT)

Inspeccion de campo municipal (BT)

Plano desglose de area (RT)
Perfil del proyecto (BT)
Otras Observaciones (RT)

Inspeccion de campo ICT (RT)

INCONSISTENCIAS EN LOS AMARRES A MOJOMES, COPIA DEL PLANO
ILEGIBLE.. COPIADEL PLANO INCOMPLETA.. NOPRESENTA SELLOS.

NO ESTA FIRMADA ART 36 RLZMT., NO INDICA LOCALIZACION DEL
TERRENO. ART 36 RLZMT.. NO INDICA EL USO QUE SE LE DARA A 1A
PARCELA ART 36 RLZMT. NO INDICA LA DESCRIPCION TOPOGRAFICA ART
36 RLZMT. LA FECHA ES ANTERIOR A IA PUBLICACION DEL PLAN
REGULADOR COSTERO.

NO SUMA EL AREA CORRECTA A LA SOLICITADA.

N0 SE INDICA LA DENSIDAD.

LAS CONSTRUCCIONES EN LA PARCELA INVADEN ZONA PUBLICA. NO SE
INCLUYE JUSTIFICACION DEL CONCEJO MUNICIPAL POR DEMASIA DE AREA
(ART. 57 INCISO B. LEY 6043). LA PARCELA SOLICITADA NO CUMPLE CON EL
FRENTE MINIMO SEGUN REGLAMENTO DEL PRC. LAS CONSTRUCCIONES NO
RESPETAN LOS BETIROS ESTABLECIDOS EN EL PRV., LA PARCELA ES
ATRAVESADA POR UNA VIA (CALLE) NO AUTORIZADA EN EL PRC., EL PLANO
DE CATASTRO ES ILEGIBLE. LAS CONSTRUCCIONES EXISTENTES NO CUMPLEN
CON ALTURAS MAXIMAS SEGUN PLAN REGULADOR VIGENTE. LAS OBRAS
EXISTENTES EXCEDEN LA COBERTURA MAYIMA PERMITIDA EN EL PRV, AL
PRESENTAR. MAS DE UNA CASA EN LA PARCELA. DEBE SOMETERSE AL
REGIMEN DE CONDOMINIO

|52 e SH0D, San Josd Cosin Fica
g G e vaiiD oSt anea oom

>
Ila : T
’ﬁlﬁ? Gerencia General
Inspeccidn de campo ICT (RT) CERCAS NO RESPETAN EL DERECHO DE VIA SEGUN PRC.. EXISTENCIA DE
EDIFICACIONES EN LA ZONA PUBLICA., EXISTENCIA DE CERCAS EN LA ZONA
PUELICA EDIFICACIONES EXISTENTES NO ERESPETAN LAS ATTURAS

MANIMAS SEGUN PRC

Selerecuerda a esaMunicipalidad el deberde cumplir con las observaciones realizadas por el ICT. enun plazo de
20 dias habiles. caso contrario se procedera a denegar el tramite y hacer devolucidn del expediente y la
Municipalidad debera hacer una nueva gestion. Lo anterior en cumphimiento del acuerdo de Junta Directiva del
ICT. tomado en ses10n ordinaria N® 5734, del 07 de febrero del 2012, publicado en la Gaceta N® 43, del 29 de
tebrero del 2012, v a lo solicitado en el informe DFOE-ED-71-2008. de la Contraloria General de la Republy

La respuesta a las observaciones asi como la documentacidon que la sustenta deberan ser remitidos a la Gerencia
General. indicando el codigo 605380 en su respuesta.

Atentamente.
ALBERTO Fimadc:
EOFEZ. Aol
.D.'Am CHANVES [FIRMA)
(FIRMA) mﬁﬁu

Alberto Lopez Chaves - Gerente General

CC / Sr. Alcalde / Alcaldesa Municipal / Depto de ZMT

9,
15T
'ﬁl \ 4 Gerencia General

Montaje de la parcela sobre la zonificacion del Plan Regulador

Jadodod
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VERIFICACIONES DE
OFICIO POREL ICT



Que la parcela solicitada,
no este afectada por

Patrimonio Natural del
Estado, segun la
certificacion del MINAE

Dictamen C-297-2004 de la PGR, Normativa concordante
Patrimonio Natural del Estado. Ley Forestal, 7575 del 13/02/1996,
articulo 18. Ley N° 7788 de Biodiversidad, del 30/04/1998; articulo
22. Decreto Ejecutivo:N° 36786 del 12/08/2011, Manual para la
clasificacion de tierras dedicadas a la conservacion de los recursos
naturales dentro de la Zona Maritimo Terrestre en Costa Rica.



http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Pronunciamiento/pro_detalle.aspx?param1=PRR&param6=1&nDictamen=12805&strTipM=R

En caso de haber
construcciones existentes

parcela, que estas
cumplan con el Plan
Regulador Vigente

Ley sobre la Zona Maritimo Terrestre, numero 6043. Articulos 38
y 57. Reglamento a la Ley sobre la Zona Maritimo Terrestre,
articulos 65 y 66. Ley 9242.



http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Pronunciamiento/pro_detalle.aspx?param1=PRR&param6=1&nDictamen=12805&strTipM=R
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Pronunciamiento/pro_detalle.aspx?param1=PRR&param6=1&nDictamen=12805&strTipM=R

Ley para la regularizacion de las construcciones existentes en la zona restringida

de la zona maritimo terrestre. Ley 9242.

Objeto: Otorgar concesion a construcciones existentes en zona
restringida
e Construcciones previas a la vigencia de la ley
e Municipios no pueden autorizar ni permitir nuevas
construcciones sin respaldo de concesion
e No exonera del canon. Su pago no genera derecho alguno.
e Instituciones deben programar acciones para el cumplimiento
e Instituciones deben favorecer el desarrollo social, crecimiento

economico y proteccion al ambiente



http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Pronunciamiento/pro_detalle.aspx?param1=PRR&param6=1&nDictamen=12805&strTipM=R
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Pronunciamiento/pro_detalle.aspx?param1=PRR&param6=1&nDictamen=12805&strTipM=R
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Pronunciamiento/pro_detalle.aspx?param1=PRR&param6=1&nDictamen=12805&strTipM=R
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Pronunciamiento/pro_detalle.aspx?param1=PRR&param6=1&nDictamen=12805&strTipM=R

Cuando ya hay plan regulador

costero vigente En ausencia de plan regulador
.Los interesados tienen 6 meses para costero vigente
gestionar la concesion

«En caso de que las construcciones requirieran -Originalmente se otorgaron 24 meses
modificaciones, se otorgan los siguientes

plazos:

-A la municipalidad: 6 meses a partir de la
entrada en vigencia, para prevenirlas a La Gaceta 4/ de 7 de marzo de 201/

para aprobar el plan
-La Ley 9408 publicada en el Alcance 51

-Al interesado: 6 meses para cumpliry 6 amplio por 4 afios (vence 7 de marzo de
meses para gestionar la concesion yJopX)

«Agotado el plazo, la municipalidad procedera
al desalojo y demolicion, cobrando el
costo al infractor

A partir de la entrada en vigencia
del plan regulador se aplica el
procedimiento del articulo 3



Que el solicitante se

' INSTITUTO encuentra al dia con los
| COSTARRICENSE DE .
TURISMO iImpuestos que cobra el

ICT.




Que el solicitante se

encuentra al dia con el
impuesto a las Personas
Juridicas.

Ley de Impuesto a las Personas Juridicas, Ley N° 9428 del 21 de
marzo del 2017 y sus reformas.


http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=71708
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=71708

Que el solicitante se
encuentre al dia con la

CCSS.

COSTA RICA

Ley Constitutiva de la Caja Costarricense de Seguro Social, Ley N° 17
del 22 de octubre de 1943 y sus reformas.


http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=71708
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=71708

Que el solicitante se
encuentre al dia con

FODESAF.

‘Fondo de Desarrollo Social y Asignaciones Familiares (FODESAF)
segun la Ley de Desarrollo Social y Asignaciones Familiares, Ley N°
5662 del 23 de diciembre de 1974 y sus reformas.


http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=71708

Que el solicitante se

encuentra al dia con las
obligaciones tributarias.

Fundamento legal. Oficio DIT-103-2019. 5 de diciembre de 2019, de
la Direccion de inteligencia de la Direccion General de Tributacion.
Oficio de la Gerencia del ICT numero G-0480-2020, del 27 de
febrero de 2020.




En los casos que aplica,
(que la concesion tenga
uso de explotacion

turistica); se revisara el
documento de Garantia de
cumplimiento

Ley Sobre La Zona Maritimo Terrestre. Ley 6043. Articulo. 33.
Articulo 56 del Reglamento a la Ley 6043.




Ninguna persona fisica
junto con su conyuge e

hijos menores, podra tener
mas de una concesion.

Ley Sobre La Zona Maritimo Terrestre. Ley 6043. Articulo. 57




No se podran otorgar

concesiones




Ley Sobre La Zona Maritimo Terrestre. Ley 6043.
Articulo. 47. Reglamento a la Ley 6043, articulo 25.

A extranjeros que hayan residido en el
pais menos de 5 anos en forma
continua, segun conste en
certificacion extendida para tales
efectos por las autoridades
nacionales de Migracion.




Ley Sobre La Zona Maritimo Terrestre. Ley 6043.

Articulo. 47. Reglamento a la Ley 6043, articulo 25.

A socledades
anonimas con
acciones al portador.




Ley Sobre La Zona Maritimo Terrestre. Ley 6043.

Articulo. 47. Reglamento a la Ley 6043, articulo 25.

A socledades o
entidades
domiciliadas en el
exterior.




Ley Sobre La Zona Maritimo Terrestre. Ley 6043.
Articulo. 25, 31y 47.




Requisitos de los
tramites




MUESTRA DE FOLLETO

Se hara llegar a los correos electronicos registrados




‘QUEREMOS HABI.ARI.ES
DE UN TEMA
IMPORTANTE!







PLAZO PARA LA REALIZACION

DE LOS TRAMITES

ry
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Segun lo Indicado en
articulo 50 de la Ley y 53
del Reglamento.

P g

;QUE PASA CUANDO NO SE PRESENTA A TIEMPO?

EXTEMPORANEA
TRAMITE CONCESION NUEVA



¢ Qué necesita para tramitar la prorroga?




' ¢ Cual es el compromiso original
para el otorgamiento de una
concesion?
Aprovechamiento y
desarrollo de un bien

demanial, segun o
establecido en el Plan
Regulador y el Contrato de
Concesion.




;Qué pasa cuando?

¢c Deberia denegarse la prorroga si no han construido,
aunque no se haya establecido plazo para construir?




;Qué hacer?

Recomendamos

Buenas practicas




Recomendamos

Buenas practicas




Recomendamos

Buenas practicas




INSTITUTO
COSTARRICENSE DE
TURISMO




