
Semana del 26 al 29 de abril 2021

Capacitación a funcionarios

de Municipalidades - ZMT



 

Parte 1

Parte 2

Parte 3

Parte 4

Parte 5

Temas a tratar

Reseña remisión de expedientes de concesiones

Flujograma de Revisión Integral de Expediente.

Parte 6

Parte 7

La prórroga de las concesiones, con y sin

explotación turística, sin construcción de obras.

Plataforma de revisión de Expedientes

Cambios 

Consultas

Requisitos de los trámites. 



09:00 am a 10:30 am

Expositores

Antonio Farah. Reseña remisión de expedientes de

concesiones. Flujograma de Revisión Integral de Expediente.

Procedimiento interno de trámite. Plataforma de revisión de

Expedientes. Cambios

Rosibel Ureña. Requisitos de los trámites. Verificación de

oficio por parte el ICT

Mónikha Cedeño. Documentos para trámites, requisitos y

fundamento legal.

Marlene Marenco. La prórroga de las concesiones, con y sin

explotación turística, sin construcción de obras.

Consultas

10:40 am a 10:25 am

10:25 am a 10:55 am

10:55 am a 11:10 am

11:10 am a 12:00 md



 
Reseña remisión de

expedientes de
concesiones

 

Antecedentes



Informe de Auditoría Interna AI-C-02-2019 emite recomendaciones a la Administración

Criterio técnico de la Unidad de Planificación Institucional - UPI oficio PL-117-2020 de fecha 9

de setiembre de 2020.

Oficio G-1769-2020 de fecha 10 de setiembre de 2020 sobre aprobación del Manual de

Procedimiento Institucional para la Revisión de Expedientes de Concesiones en la Zona

Marítimo Terrestre.

Informe de Auditoría Interna AI-C-02-2019 

Criterio técnico de la Unidad de Planificación 

Manual de Procedimiento Institucional 



Cómo lo hacíamos:Se entrega OR /OC

Medio entrega ICT: Físico

Inicio del Proceso: OR /OC

Envio: Correo certificado - ¢-

Ingresa a Plataforma de Revision
SIREXC-ZMT-6043

•Municipalidad otorga la concesión

•Conforma un expediente de trámite

•Remiten expediente físico a OR

•Inicia el proceso de revisión…

 

La secretaria de Planeamiento ingresa expediente e inicia el procedimiento

UIZMT - Asesoria Legal - Gerencia - acto de aprobacion o improbacion



Sistematización

de la información

 

Mejora en controles de

trámites de revisión de

expedientes 

 

Trazabilidad del

trámite

HACIA DONDE VAMOS

1 3

Universalización de

la información de

ZMT

2 4



Plazo de 30 días naturales… los sábados, domingos y días feriados cuentan en el plazo…

hacia dónde vamos..

Se habilita

plataforma para

las OR

INGRESO

El medio de

entrega  al ICT,

será físico /

digital

ENTREGA

El proceso inicia

por OR / OC

INICIO

Llega a OR / OC

por medios

digitales

(-¢)

PRESENTACION

SIREXC-ZMT-

6043

Versión 2.0

PLATAFORMA

Secretarias 

OR / OC

INGRESO
OR  

Planeamiento 

 UIZMT 

Asesoría Legal

Gerencia

 

TRAMITE



 Procedimiento
Institucional

 
 

Flujograma



FLUJOGRAMA

Planeamiento / UIZMT Asesoría Legal GerenciaOficinas Regionales



Procedimiento

interno del trámite















Digitalización, unicidad en la comunicación

CAMBIOS



Envio de expedientes

La Municipalidad deberá remitir los expedientes

en forma digital a las direcciones electrónicas de

los funcionarios de la Oficina Regional respectiva 

a partir del 

 

 

 

 

Contactos de las Oficinas Regionales

 Jefatura Lic. Jorge Retana Navarro

 jorge.retana@ict.go.cr

1 de mayo 2021



Oficina Regional ICT

Todos los expedientes deberán ser

remitidos a esas direcciones

electrónicas

Guanacaste
Coordinador

Ejecutivo

Turismo

 

Secretaria

Ejecutiva

walter.torres@ict.go.cr

2666-2976

Walter Torres Meléndez

sergio.rodriguez@ict.go.cr

2666-2976

Sergio Rodríguez Santana

melissa.montiel@ict.go.cr

2666-2976

Melissa Montiel Villalobos

mailto:walter.torres@ict.go.cr
mailto:walter.torres@ict.go.cr
mailto:walter.torres@ict.go.cr


Oficina Regional ICT

Puntarenas e Islas

Todos los expedientes deberán ser

remitidos a esas direcciones

electrónicas

Puntarenas
Coordinador

Ejecutivo

Turismo

 

Secretaria

Ejecutiva

ernesto.ruiz@ict.go.cr

2661-0337

Ernesto Ruiz Ríos

juan.chaves@ict.go.cr

2661-0337

Juan Luis Chaves Vega

leidy.vargas@ict.go.cr

2661-0337

Leidy Vargas Artavia

mailto:walter.torres@ict.go.cr
mailto:walter.torres@ict.go.cr
mailto:walter.torres@ict.go.cr


Oficina Regional ICT

Pacifico Medio - Quepos

Todos los expedientes deberán ser

remitidos a esas direcciones

electrónicas

Puntarenas
Coordinador

Ejecutivo

Turismo

 

Secretaria

Ejecutiva

Pedro Gonzalez

pedro.gonzalez@ict.go.cr

2777-4221

Mirta Molina

mirta.molina@ict.go.cr

2777-4221

Mery Salazar

mery.salazar@ict.go.cr

2777-4221

mailto:walter.torres@ict.go.cr
mailto:walter.torres@ict.go.cr
mailto:walter.torres@ict.go.cr


Oficina Regional ICT

Pacifico Sur 

Todos los expedientes deberán ser

remitidos a esas direcciones

electrónicas

Puntarenas
Coordinador

Ejecutivo

Turismo

 

Secretaria

Ejecutiva

Pedro Gonzalez

pedro.gonzalez@ict.go.cr

2777-4221

Mirta Molina

mirta.molina@ict.go.cr

2777-4221

sonia.guzman@ict.go.cr

2789-7739

Sonia Guzmán

mailto:walter.torres@ict.go.cr
mailto:walter.torres@ict.go.cr
mailto:walter.torres@ict.go.cr


Oficina Regional ICT

Todos los expedientes deberán ser

remitidos a esas direcciones

electrónicas

Limón

Coordinador

Secretaria

Ejecutiva

carol.whittingham@ict.go.cr

2758-1008

Carol Whittingham Moya

kanieth.guido@ict.go.cr

2758-0983

Kanieth Guido Espinoza

mailto:walter.torres@ict.go.cr
mailto:walter.torres@ict.go.cr


Notificación del ICT

 comunicado.ICT-ZMT@ict.go.cr

La notificación del resultado del

tramite por la Gerencia General se

hará mediante un solo oficio remitido

desde una dirección institucional

mailto:Comunicado.ICT-ZMT@ict.go.cr


Envio de la notificación del ICT

a las Municipalidades

Alcalde

Secretaría del Concejo 

Encargado del Departamento de ZMT

Los comunicados se remitirán a tres

direcciones de correo de la

Municipalidad:



Respuesta a Gerencia General

olga.espinoza@ict.go.cr

mary.astua@ict.go.cr

rafael.soto@ict.go.cr

alberto.lopez@ict.go.cr

 

La respuesta en el plazo de los 20 días se

hará directamente a la Gerencia de ICT,

quien canalizará a lo interno o que

corresponda.





VERIFICACIONES DE

OFICIO POR EL ICT

El Instituto Costarricense de Turismo, por mandato legal –

según la normativa abajo indicada- debe verificar, según sea

el caso

 



Que la parcela solicitada,

no este afectada por

Patrimonio Natural del

Estado, según la

certificación del MINAE

Dictamen C-297-2004 de la PGR, Normativa concordante

Patrimonio Natural del Estado. Ley Forestal, 7575 del 13/02/1996,

artículo 18. Ley N° 7788 de Biodiversidad, del 30/04/1998; artículo

22. Decreto Ejecutivo:Nº 36786 del 12/08/2011, Manual para la

clasificación de tierras dedicadas a la conservación de los recursos

naturales dentro de la Zona Marítimo Terrestre en Costa Rica.

http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Pronunciamiento/pro_detalle.aspx?param1=PRR&param6=1&nDictamen=12805&strTipM=R


En caso de haber

construcciones existentes

parcela, que estas

cumplan con el Plan

Regulador Vigente

Ley sobre la Zona Marítimo Terrestre, número 6043. Artículos 38

y 57. Reglamento a la Ley sobre la Zona Marítimo Terrestre,

artículos 65 y 66. Ley 9242.

http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Pronunciamiento/pro_detalle.aspx?param1=PRR&param6=1&nDictamen=12805&strTipM=R
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Pronunciamiento/pro_detalle.aspx?param1=PRR&param6=1&nDictamen=12805&strTipM=R


Objeto: Otorgar concesión a construcciones existentes en zona

restringida

Construcciones previas a la vigencia de la ley

Municipios no pueden autorizar ni permitir nuevas

construcciones sin respaldo de concesión

No exonera del canon. Su pago no genera derecho alguno.

Instituciones deben programar acciones para el cumplimiento

Instituciones deben favorecer el desarrollo social, crecimiento

económico y protección al ambiente

de la zona marítimo terrestre. Ley 9242.

 

Ley para la regularización de las construcciones existentes en la zona restringida 

http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Pronunciamiento/pro_detalle.aspx?param1=PRR&param6=1&nDictamen=12805&strTipM=R
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Pronunciamiento/pro_detalle.aspx?param1=PRR&param6=1&nDictamen=12805&strTipM=R
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Pronunciamiento/pro_detalle.aspx?param1=PRR&param6=1&nDictamen=12805&strTipM=R
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Pronunciamiento/pro_detalle.aspx?param1=PRR&param6=1&nDictamen=12805&strTipM=R


•Originalmente se otorgaron 24 meses

para aprobar el plan

•La Ley 9408 publicada en el Alcance 51

a La Gaceta 47 de 7 de marzo de 2017

amplió por 4 años (vence 7 de marzo de

2021)

        procedimiento del artículo 3

En ausencia de plan regulador

costero vigente

       •A partir de la entrada en vigencia    

        del plan regulador se aplica el

 

 

Cuando ya hay plan regulador

costero vigente
 

•Los interesados tienen 6 meses para

gestionar la concesión

•En caso de que las construcciones requirieran

modificaciones, se otorgan los siguientes

plazos:

 -A la municipalidad: 6 meses a partir de la

entrada en vigencia, para prevenirlas

 -Al interesado: 6 meses para cumplir y 6

meses para gestionar la concesión

•Agotado el plazo, la municipalidad procederá

al desalojo y demolición, cobrando el 

costo al infractor
 



Que el solicitante se

encuentra al día con los

impuestos que cobra el

ICT.



Que el solicitante se

encuentra al día con el

impuesto a las Personas

Jurídicas. 

Ley de Impuesto a las Personas Jurídicas, Ley Nº 9428 del 21 de

marzo del 2017 y sus reformas.

http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=71708
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=71708


Que el solicitante se

encuentre al día con la

CCSS. 

Ley Constitutiva de la Caja Costarricense de Seguro Social, Ley Nº 17

del 22 de octubre de 1943 y sus reformas. 

http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=71708
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=71708


Que el solicitante se

encuentre al día con

FODESAF. 

·Fondo de Desarrollo Social y Asignaciones Familiares (FODESAF)

según la Ley de Desarrollo Social y Asignaciones Familiares, Ley Nº

5662 del 23 de diciembre de 1974 y sus reformas.

http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=71708


Que el solicitante se

encuentra al día con las

obligaciones tributarias. 

Fundamento legal. Oficio DIT-103-2019. 5 de diciembre de 2019, de  

la Dirección de inteligencia de la Dirección General de Tributación.

Oficio de la Gerencia del ICT numero G-0480-2020, del 27 de

febrero de 2020.



En los casos que aplica,

(que la concesión tenga

uso de explotación

turística); se revisara el

documento de Garantía de

cumplimiento

Ley Sobre La Zona Marítimo Terrestre. Ley 6043. Artículo. 33.

Artículo 56 del Reglamento a la Ley 6043.



Ninguna persona física

junto con su cónyuge e

hijos menores, podrá tener

más de una concesión. 

Ley Sobre La Zona Marítimo Terrestre. Ley 6043. Artículo. 57



No se podrán otorgar
concesiones



A extranjeros que hayan residido en el

país menos de 5 años en forma

continua, según conste en

certificación extendida para tales

efectos por las autoridades

nacionales de Migración. 

Ley Sobre La Zona Marítimo Terrestre. Ley 6043.
Artículo. 47. Reglamento a la Ley 6043, artículo 25.



A sociedades

anónimas con

acciones al portador. 

Ley Sobre La Zona Marítimo Terrestre. Ley 6043.
Artículo. 47. Reglamento a la Ley 6043, artículo 25.



A sociedades o
entidades

domiciliadas en el
exterior. 

Ley Sobre La Zona Marítimo Terrestre. Ley 6043.
Artículo. 47. Reglamento a la Ley 6043, artículo 25.



A cualquier otro tipo de entidad en

que más de la mitad de sus

miembros no sean costarricenses. 

A entidades cuyas acciones o

cuotas o capital, correspondiente en

más de cincuenta por ciento a

extranjeros. 

Ley Sobre La Zona Marítimo Terrestre. Ley 6043.
Artículo. 25, 31 y 47.



Requisitos de los
trámites

Calificación interna ICT



MUESTRA DE FOLLETO
 

Se hará llegar a los correos electrónicos registrados 

 



Prórrogas



La concesión es para el

aprovechamiento y desarrollo de un bien

demanial, según lo establecido en el

Plan Regulador y el Contrato de

Concesión. 

Las concesiones pueden ser

prorrogadas las concesiones según Ley

6043, artículos 50 y 52, Reglamento,

artículo 53

Prórrogas



EXTEMPORANEA

TRAMITE CONCESION NUEVA

PLAZO PARA LA REALIZACION
DE LOS TRAMITES

Según lo indicado en

articulo 50 de la Ley y 53

del Reglamento. 

¿QUÉ PASA CUANDO NO SE PRESENTA A TIEMPO?



Obligaciones establecidas en el contrato

¿Qué necesita para tramitar la prorroga? 

Entre otros

realizar los trámites con los permisos correspondientes

respetar zona pública

pago de canon

impuestos

mantenimiento de la zona pública en buen estado

establecer claramente los plazos para inicio y desarrollo

de obras según sea el uso aprobado en el plan regulador

y en el contrato 



Aprovechamiento y

desarrollo de un bien

demanial, según lo

establecido en el Plan

Regulador y el Contrato de

Concesión. 

¿Cuál es el compromiso original

 para el otorgamiento de una

concesión?



En los contratos viejos, no se indicó plazo para construir

¿Qué pasa cuando? 

¿Debería denegarse la prorroga si no han construido, 

aunque no se haya establecido plazo para construir? 

Se pide prórroga y 

¿no han construido nada en 5, 10, 20 años?



¿Qué hacer?

Buenas prácticas
Recomendamos



¿Qué hacer?

Buenas prácticas
Recomendamos

Análisis de solicitud de prorroga

Verificar antes de aprobar la prorroga; que se desarrollaron

obras, caso contrario, incluir plazo para el inicio de

construcción de obras, en acuerdo que aprueba prorroga.

Firma Adenda de Contrato

Firmar adenda del contrato de concesión, en donde se

establezcan claramente obligaciones

Si no se indicó en el contrato de concesión y no se han

desarrollado obras, establecer plazo para el inicio de obras

Acuerdo del Concejo Municipal 

Enviar el acuerdo de aprobación de la prorroga de

concesión al ICT



Incluir clausula en donde se

establezca plazo para inicio de

construcción de obras

Contratos nuevos

vigilancia de que se cumpla con lo

establecido en la cláusula de

construcción. 

Inspecciones

¿Qué hacer?

Buenas prácticas
Recomendamos



¡Gracias!


